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After you fill in the information Click “Add Owner” to save the information 

If you are the only owner, then click continue otherwise complete the form again and 

add each owner of the business that own 20% or more of the organization. 
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SAMPLE 

 

File added and listed – you can only add one file here, so if multi documents are 

needed as proof, those documents will need to be combined into a single PDF, word 

doc, etc. 

Click add expense and repeat process for each expense. 

 

Here the expense was added and listed above. 

 

 

This shows the accumulation of files added as supporting documents for qualified 

expenses. 
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The applicant will need to have electronic copies of their files – this can been done through scanning or taking a picture and then uploading it as 

proof. 
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Review and certification starts at this point. 
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